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Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 15. listopadu 2023

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: | 15. listopadu 2023

Na zdklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zédkladnim stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni.  Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim 8kolniho vyu¢ovéani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je urena piednostné pro 7aky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochdzce do druziny. Druzina mtze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec€nosti,
s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény

v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodné a Cisté upraven a obleten, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pted poSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakiy; zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych néapojt, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do
3 kalendainich dnl od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Pied ukoncenim pobytu ve skolni druzin€ z bezpecnostnich divodi zék nesmi opoustét skolu
a Skolni aredl bez védomi vychovatelky SD.

1.7 Béhem pobytu ve skolni druziné (v ucebné, na hfisti a ve vSech prostorech, kde se realizuji
aktivity SD) je Zakiim zakézano pouzivat mobilni telefony a dal$i smart zafizeni a komunika¢ni
prostiedky.

1.8 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.9 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vaci pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka Skoly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnikl takto:

2.1 Ve skolni druzing je ur¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlaSovani a odhlasSovani zaka, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢lim, vytizovani
namétl a stiznosti.

2.2 O pfijeti zdka do $kolni druziny (dale SD) rozhoduje feditelka $koly na zakladé pisemné
ptihlasky, tzv. Zapisniho listku, ktery zakonni zastupci odevzdaji fadné vyplnény vychovatelce
do tfi dnu od zacatku Skolni roku. Soucasti piihlasky je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci
7éka o dochézce zéka do SD. Zaroveii zakonni zastupci uvadi i seznam osob, které mohou dité
ze SD vyzvedavat, tzv. Zplnomocnéni k vyzvedavani Zika. Zakonni zastupci poskytuji
informace o zdravotnim stavu ditéte, telefonické spojeni a dalsi dilezité udaje. V ptipadé, ze



béhem $kolniho roku dojde ke zménam (napt. zména zdravotniho stavu, trvalého bydlisté aj.),
jsou rodi¢e povinni vychovatelku informovat. Ve véci nakladani s osobnimi udaji se fidime
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

2.3 Omluvu nepiitomnosti zaka ve SD, odchylky od dochazky nebo zptsobu odchodu ditéte
sd&li zakonni zastupci vychovatelce pouze PISEMNE. Pisemna zadost musi obsahovat udaj
o datu zmény a podpis zdkonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot’ tento
zpusob omluvy je z divodu bezpecnosti déti zcela neprokazatelny, a tudiz na néj nebude bran
zietel. Pro vychovatelku je zdvazny odchod zéka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné
vc€as vzdy pisemné ozndmit.

2.4 Do $kolni druziny mohou byt pfijaty i déti, které nejsou piihlaseny k pravidelné dochazce do
SD, a to v ptipad¢, Ze to umozni mistni podminky, a nebude tim pfekro¢ena hranice pro pocet
déti umisténych do jednoho oddéleni Skolni druziny.

2.5 Reditelka §koly miZe rozhodnout o vyloudeni Zéka ze $kolni druziny, pokud zak soustavné
nebo né¢jakym zdsadnim zplisobem porusil vnitini fad Skolni druziny, kazenl a pofadek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich nebo z jinych, zvlasté zavaznych divoda. O téchto skutenostech
jsou informovani zakonni zastupci zaka a nasledné jsou pisemné vyzvani k navstévé Skoly. Na
zaklad¢ jednani za ucasti feditele Skoly, vedouci vychovatelky a zdkonného zastupce zaka, mize
feditel rozhodnout o dalSim postupu, poptipadé i o vylouceni zidka ze Skolni druziny.
O rozhodnuti jsou rodi¢e informovani pisemné.

2.6 Druzina je rozdé¢lena do ¢tyf smiSenych oddéleni. Kazdé oddéleni je naplnéno nejvySe do
poctu 30 zakt. Do skolni druziny jsou pfijimani zaci I. stupné, pokud to kapacita umoziuje pak
1 zaci II. stupné. Pfednost maji déti prvnich, druhych a tietich tiid.

2.7 Kritéria pfijeti do SD
- Pfednostné budou pfijimani Zéci 1. roéniku a 2. ro€niku.
- Déle pak Zaci 3. ro¢niku
- Dojizdé&jici Zaci
- Dale pak zaci 4. ro¢niku (dale podle véku)
- Vptipad&, Ze se v pribéhu $kolniho roku bude do SD hlasit novy zik, mize dojit
k vytazeni jiného zdka ze SD, a to podle shora uvedenych kritérii.

2.8 Vychovatelka eviduje dochazku jednotlivych zakl. Za zaka, ktery sice byl ve Skole, ale do
SD se nedostavil, §kolni druzina nezodpovida.

2.9 Dochézka do skolni druziny a zajmovych krouzkt je po ptihlaseni a piijeti Zaka povinna.

2.10 Vyse tuplaty do Skolni druziny neni stanovena, rodi¢e mohou piispivat dobrovolnym
ptispévkem 400 korun do Klubu pratel skoly.

2.11 Vysi dobrovolného piispévku muze feditelka Skoly snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pifijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie a tuto skutecnost prokaze reditelce skoly.



3. 10 Organizace ¢innosti

3.1 Provoz $kolni druZiny je od 6.30 do 7.40 a od 11.35 do 16.00 hodin. Skolni druZina je
V provozu v dob¢ Skolniho vyucovani.
= Rezim SD je obsazen jako tydenni skladba zaméstndni v dokumentaci jednotlivych
oddé€leni. Ranni provoz 6.30 — 7.40 hod: Oteviena nabidka spontannich ¢innosti
= Hlavni provoz 11.35 — 14.00 hod: Z&jmové a tematické rekreacni ¢innostni aktivity
= (QOdpoledni provoz 14.00 — 16.00 hod: Hygiena, svacina, pitny rezim Pfiprava na
vyucovani Odpoledni klidové ¢innosti /didaktické, spolecenské, tvotivé hry/

3.2 Provoz v pracovni dny bez vyudovani v ZS /prazdniny apod./ se upravuje podle potieby
zakonnych zastupct a na zaklad¢ predchoziho pisemného prizkumu a po predeslém projednani
reditelky se zfizovatelem. Provoz je zpravidla realizovan, pokud se piihlasi alespon 6 zak.

3.3 Na ranni druzinu pfichazeji zaci do SD samostatné v od 6.30 do 7.25. Od 7.25 nemaji Zaci
v provozu Cipy a skola je uzaviena. V ptipadé pozdéjsiho prichodu je nutné zazvonit na zvonek
$kolni druziny a Zakovi bude umoznén piistup do ranni druziny. Zaci ptichazeji do $kolni
druziny dle platného rozvrhu vyucovani.

3.4 Piechod zaku ze skoly po ¢tvrté vyucovaci hodiné v (11.35) do $kolni druziny zajistuje
vychovatelka, ktera piebira zaky od vyucujiciho. Zaci, ktefi kon¢i vyucovani v (12.30), do SD

ey e

3.5 Na zépisnim listku rodice stanovi dobu pobytu Zaka ve Skolni druzing

3.6 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.7. Cinnost déti ve $kolni druzing organizuje vychovatelka dle tydenniho planu. Tento plan
zcela respektuje individudlni schopnosti a dovednosti jednotlivych zaki. Pti planovani ¢innosti
bere vychovatelka zietel na aktudlni situaci ve $kolni druziné. Zak je povinen Fidit se pokyny
vychovatelky.

3. 8 Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii.

3. 9 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.10 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych Cinnosti; umoziuje zakim piipravu
na vyucovani.

3.11 Cinnosti druZiny se mohou zc¢astiiovat i Zaci nezatfazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.



4. Podminky zajiS§téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochranyv pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zéci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zaki ve Skolni budoveé, nebo mimo budovu pii akci poradané Skolou zéaci ihned
ohlési. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin¢ Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pii prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

- Vyuziva — li druzina dalsi prostory skoly /t€locvi¢nu, zakovskou kuchytiku, Skolni dvir, hiisté/,
zaci vstupuji do téchto prostor jen za doprovodu vychovatele a fidi se pfislusSnymi tady na
zaklad¢ pouceni vychovatelem.

- 74k nesmi bez souhlasu vychovatele opustit dany prostor. Na hygienické zafizeni umisténé
mimo prostor SD odchazi jen se svolenim vychovatele, nasledné se vraci do SD.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi pobytu zaki ve Skolni druziné a béhem souvisejiciho
provozu Skoly povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakd a v ptfipad¢ nahlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyte¢nych pritahit vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zdk mulze byt odeslan
k 1€katskému vySetteni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Kazdy tGraz, poranéni ¢ nehodu, k niz dojde v souvislosti s &innosti SD, Zak ihned ohlasi
vychovateli nebo jinému pedagogickému pracovnikovi Skoly. Vychovatelé¢ Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka,
ktefi pfi prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Pfi Grazu poskytnou Zakovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zaznam do knihy urazl, ptfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni
zaznaml  zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se
o ném dovédél prvni. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

4.4 74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd'ovani, niboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zakua
a studentu.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana tihrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pii zdvazné&jsi skod€é nebo nemoznosti vyiesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.



5.2 Ztraty véci hlasi aci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajiténi svych véci -
uzamykani Saten, tfid.

5.3 Zéaci jsou povinni zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn€, mistnost Skolni druziny i své
misto udrzovat v Cistot¢ a poradku, majetek Skolni druziny chrani ptfed poskozenim, rovnéz
majetek skolni druziny nesméji zaci odnaset domt.

5.4 Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,

Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich ditvodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaki

6.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zédka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zékladnim vzdélavani.

6.2 Pokud zak narusSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditelky 8koly z druziny vylouden. Reditelka §koly miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD,
pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlaste zavaznych divodu.

7. Dokumentace

V druzinég se vede tato dokumentace:

a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu G¢astnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) wvnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu urazi a zdznamy o Grazech déti, zaka a studentd,

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a zvefejnénim.

4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 15. 11. 2023

w

Mgr. Marcela Melkova v. r.
feditelka Skoly



